ACADEMIE DE DIJON – groupe de travail du 28/03/12 -  LES MISSIONS  DU PROFESSEUR TUTEUR  -


PROJET D’ACCUEIL DU  PROFESSEUR STAGIAIRE OU CONTRACTUEL
Document de travail

	Chronologie
	Domaines à aborder
	Exemple d’actions à mener 

	
	- Administratif
	- compléter la fiche d’inspection
- récupérer les clés des salles...
- code de photocopies

- modalités de restauration

-visite du lycée

	
	- décoder l’emploi du temps :
	- classe (sigles)
- groupes 

- niveaux

- salles

- semaines/quinzaines
- se procurer la liste des classes et des PP

	
	- le site SBSSA de l’académie de Dijon
	- indiquer l’adresse du site

- découverte du site : simulation d’une recherche


	
	- disciplines enseignées :


	- présenter les ressources documentaires : manuels, internet, 
- indiquer des professionnels référents....

	
	- référentiels :
	- se procurer les référentiels des différentes formations

- prendre connaissance des référentiels de formations

- contenus

- organisation

- repérer les différentes parties : référentiels d’activités...

- utilisation
- modalités d’évaluation CCF

	
	- les documents et textes officiels
	-  décrets, circulaires  (BO de l’éducation nationale)...


	
	
	

	
	- présenter l’établissement, son projet, ses acteurs.
	- présenter les particularités de l’établissement (ZEP, rural) et les types de populations accueillies
-sensibiliser au règlement intérieur

- présenter les acteurs du système éducatif au sein de l’établissement et l’environnement économique de l’établissement

- visiter l’établissement, rencontrer l’équipe et prendre connaissance des équipements spécifiques à la discipline

	
	- définir les modalités d’accompagnement du tutorat
	- expliquer ce qu’est le tutorat
- construire le  projet de calendrier des rencontres.
- compléter les fiches bilan

	
	-gestion de la classe :

	- consignes de bases de gestion de classe

- l’entrée en classe

- la mise au travail des élèves

- gérer les conflits de classe

- rappeler toutes les consignes...

- remplir le cahier de texte

- modalités d’appel

- vérifier le matériel des élèves (cahier, classeurs, stylo...)

	
	
	

	
	
	

	
	
	



